Klub priatelov policie Banska Bystrica, obianske zdruzenie

VNUTORNA SMERNICA

zdruzenia: ,Klub priate lov policie Banska Bystrica“

o finan €nej a hospodéarskej €innosti

Cl.1
VSeobecné ustanovenia

(1) Tato smernica je uréena na zabezpecenie jednotného postupu na useku finan¢nej
a hospodarskej €innosti a vymedzenie kompetencie pri disponovani s prostriedkami
zdruzenia ,, Klub priatefov policie* (dalej len ,zdruzenie“) a vedeni Gctovnictva.

(2) ZdruZenie je pravnickou osobou, s identifikaCnym Cislom organizécie 37959514, ktoré
je registrované Ministerstvo vnuatra Slovenskej republiky 25.1.2005 pod ¢&. VVS/1-900/90-25
503.

(3) zdruZenie je klientom VSeobecnej Uverovej banky a.s. Bratislava, kde je vedeny beZny ucet
Cislo 2051082957/0200.

(4) ZdruzZenie hospodari samostatne s finanénymi prostriedkami v stlade so vSeobecne
zavaznym pravnym predpisom 1).

(5) Statutarnym organom zdruZenia je predseda zdruZenia.

(6) Hospodarske a uc¢tovné operacie schvaluje predseda zdruZenia a nim povereny konatel
zdruZenia na zaklade rozhodnutia predsednictva zdruzenia. U&tovnictvo vykonava
pokladnik zdruZenia, ktory je povereny predsednictvom a s ktorym je uzavret4 dohoda
0 hmotnej zodpovednosti.

1 Zakon &. 431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov.
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Cl.2

Rozpo éet

(1) Zakladnym néastrojom hospodarenia s finanénymi prostriedkami je rozpocet zdruzenia
zostaveny na obdobie jedného kalendarneho roka.

(2) Rozpocet zdruZenia musi byt zostaveny podla schvaleného planu €innosti zdruZenia.

(3) Rozpocet ma prijmova a vydavkovu €ast v minimélnom &leneni:

Prijmy:
- zostatok z minulého roka,
- Clenské prispevky,
- ostatné prijmy
Vydavky:

planované Cinnost zdruzenia,

ostatné vydavky.

Rozpodtované vydavky musia byt pokryté planovanymi prijmami.

(4) Rozpocet schvaluje zhromazdenie pre prislusny kalendarny rok. Do doby schvélenia
rozpoctu sa hospodarenie s finanénymi prostriedkami riadi rozpoctovym provizériom
prerokovanym predsednictvom.

(5) Zmeny v rozpocte sa v priebehu roka realizuju formou dodatkového rozpoctu, ktoré

schvaluje predsednictvo.

(6) Predsednictvo vykonava presuny vo vydavkovych poloZkach schvaleného rozpoctu do

vySky 10% schvalenych rozpoctovych vydavkov.
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Cl.3

Opravnenia kompetentnych disponova t's finan énymi prostriedkami

(1) Zzhromazdenie :

schvaluje rozpocet zdruzenia

(2) Predsednictvo:
prerokdva navrh rozpoctu, actovnu zavierku a predkladé ich zhromazdeniu,

schvaluje zmeny v rozpocte.

(3) Predseda zdruZzenia:

podpisuje rozpoCet schvéleny zhromazdenim, provizorny rozpoc¢et a dodatkovy rozpocet,
podpisuje Uctovnu zavierku, schvaluje jednotlivé vydavky do vysSky 166,- €, podpisuje
bankové doklady. Uzatvara dohodu o hmotnej zodpovednosti s pokladnikom zdruZenia.

(4) Pokladnik zdruZenia:

realizuje schvalené financné operacie, vedie Uctovnictvo v zmysle platnych predpisov,
spravuje bezny Gc&et, podpisuje prijmové uctovné doklady, vedie pokladriu, a&tovnua
evidenciu v zmysle predpisov, zostavuje ro¢nu zavierku.

Cl.4

Evidencia a spdsob hospodarenia s finan ~ €nymi prostriedkami

(1) ZdruZenie Gctuje v sustave jednoduchého Uctovnictva.

(2) Uétuje a vykazuje Gctovné pripady v obdobi, s ktorym asovo a vecne stvisia. Ak t(to
zasadu nemozno dodrzat, zaucCtuje a vykaze ich v obdobi, ked sa tieto skuto¢nosti
zistili.

(3) Na uchovavanie a bezhotovostné prevody finanénych prostriedkov je zriadeny beZny tcet
vo VSeobecnej Uverovej banke. Bezny Ucet spravuje pokladnik zdruzenia. Pravo podpisu
pre bankové operacie ma predseda zdruzenia a nim povereny konatel zdruzZenia. Pre
bankovu operéciu staci jeden z uvedenych podpisov.

(4) Hotovostné platby a Uhrady sa realizuju prostrednictvom pokladne. Pokladriu vedie
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pokladnik v zmysle platnych predpisov.

(5) Pokladnik v uc¢tovnej evidencii  UCtuje asleduje nasledovné druhy uctovnych
dokladov:

a) bankové doklady — vypisy z bezného Gétu vo VUB
b) pokladni¢né doklady

- prijmovy pokladni¢ny doklad,

- vydavkovy pokladni¢ny doklad,

¢) doslé faktary — faktary sa vedu ruéne v ,Knihe doslych faktar“.

(6) Bankové doklady,pokladni¢né prijmové a vydavkové doklady Eisluje pokladnik
v jednom spoloénom ¢&iselnom rade podfa poradia zapisov v ,Pokladni¢nom denniku*“
zdruZenia.

(7) Pokladni¢ny limit je stanoveny vo vySke 67,- €. Pokladni¢na hotovost vysSia ako
stanoveny limit, sa méze ponechat v pokladni len v takom pripade, ked boli prijaté
finanéné prostriedky v ¢ase, ked uz nebolo moZné ich odviest’ na ucet zdruZenia.

(8) Zalohy sa m6zu poskytovat na drobné vydavky — ndkup v hotovosti len na zéklade
rozhodnutia predsednictva zdruZenia a to do vysky 34,- €. Zalohy sa zUctuju po
predlozeni dokladov vZzdy na najblizZSom zasadnuti predsednictva. VSetky zalohy musia byt
zuctované do konca kalendarneho roka.

(9) Kontrolna €innost hospodarenia s finanénymi prostriedkami zdruZenia vykonava revizna
komisia a predklada ju zhromazdeniu zdruZenia.. Nahodné skontro pokladnice vykonava
revizna komisia aspon dvakrat do roka.

Cl.5

Uétovna zavierka

(1) Ugtovnu zavierku zostavuje pokladnik zdruZenia a predklada ju na podpis predsedovi
zdruZenia. S uctovnou zavierkou je oboznamené predsednictvo zdruZenia a revizna
komisia.
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Cl.6

Archivacia 0 €tovnych dokladov.

(1) Ugtovné pisomnosti a doklady sa uschovéavajl po dobu uréent uschovacimi lehotami v
sulade so vSeobecne zavaznym pravnym predpisom.

Cl.7

Zavere éné ustanovenie

(1) Tato ,Smernica“ o finan¢nej a hospodarskej ¢innosti bola schvalena zhromazdenim dia 16.
marca 2006 a ucinnost nadoblda 17. marcom 2006.

Predseda KPP
Jan Pales
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